Accions a realitzar
despreés de I'estada



ACCIONS A L'INSTITUT

-Sessio d'avaluacio final de les practiques formatives. Emplenament de les
dades al FORCET i al GESTIB

-Emplenament de la memoria de despeses del professorat.
-Emplenament de la memoria de la DGOIFP.

-Emplenament del Fi de I'estada al FORCET: La insercid laboral (passats 9
mesos).




Informe valoratiu

* Annex Sb: Programa formatiu

especific
* Annex 7: Informe valoratiu
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ANMNEXS5b
Programa formatiu de Palumne

Mom de I'alumne: M IF
Centre educatu: Tuter del centre educatu:
Ensenyament: Curs: 20__-20_
Centre de treball: Tutor del centre de treball:
Perode: _ /20 a_ [ /20 Durada: hores

1. Arces, depa rtaments del centre de treball

2. Activitats a desenvolupar Realitzacid | Ob=ervaaons

carracta

= Il e ]t Rl Pl B ) B




1 = e £ e e e

=

=t ] el R

a.

3. Ob=arvacions

U'he rebut, I'alumne

El tutor del certre educatu

B tuter del centre de treball

Data: .../ /20

Data: ... /... /20

Data-... /... /20

PENSAU AMB ELS
SEGELLS
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ANMEX 7
Informe valoratiu del centre de treball
Mem de I"alumne: MNIF
Centre educatu: Tutor del centre educatiu:
Ensenyament: Curs: 20__-20__
Centre de treball: Tutar del centre de treball:

Perode: _ /_ /20 a_ [  /f20__ Durada: hores

[ o ]
4. Valoracké global de Pactitud [Ajustar columna de tabla|
1. Es puntual
2. Maostra motivacid, interés i iniciatva pel treball

e

Sorganitzai planifica les tasques assignades

P

Es responsable en l'execucié de les tasques assignades

Realitza les tasques encomanades en el termps previst

Slintegra en 'ernpresai en el treball en grup

Meostra predispesicid a rebre ordres | orientacions i a col-laborar quan li he demanen
Comunica al tuter els dubtes i els probleres, | emet suggeriments

- R

Compleixles normes de saluri prevencié de riscos laborals
10. Mostra atencié a la higenei a la presentacié persenal
11. Esordenati conserva els materials, eines, aparells i altres estris que utilitza en la seva actvitat

12, Compleixles normes basiques d'educacié i és diligent en les msques d’atencié al pablic

5. Valorackd de les activitats realitzades




10.  Mostra atencid a la higenei a la presentacié persenal

11.  Esordenati conserva els materials, eines, aparells i altres estris que utilitza en la seva activitat

12.  Compleixles normes basiques d’educacié i és diligent en les tasques d’atencié al pablic

L. Valorackd de les activitats realitzades

O Coneix les tacnique s exposades, perb no en sap aplicar cap en la situacid adequada. Mo sap prendre decisions.
O Coneix les taenique s exposades, perd només les aplica en part en la situacid adequada. Pren decisions en ocasions.

: ’ ues exposades, les aplica amb destresa en la situacid adequada. Pren decisions cotractes.
eleccionar fila de kabla P : P ) ) ; q T
- ues exposades, les aplica amb gran destresa en la situacid adequada. Pren decisions comectes.

L

6. Pracediment en el desenvolupament de lesactivitats

O L'alumne participa en el desenvolupament de les activitats com a observa deor.

O L'alumneinicia o conclou Pactivitat, la resta és realitzada pel professional de refergncia.

O L'alumne realitza "activitat practicarment per ell mateix, el professional de refergncia només intervE en petits aspeactes.
O L'alumne realitza Mactivitat totalment perell mateix, sempre sota la supervisig del professional de refergncia.

7. Valoracid genaral de les practiques dz I'alumne

B. Valoracid de b competéncia professional de I'alumne

9. Orientacions gue poden optimitzar b competéncia professional de I'alumne

10. PROPOSTA DE QUALIFICACIO DEL MODUL FORMACIO EN CENTRESDE TREBALL | AFTE MO AFTE

El tutar del centre de treball Yisti plau
H tuter del centre educatiu

Data: .../ /20 Data: . f... /20

PENSAU AMB ELS
SEGELLS




CERTIFICAT ASSISTENCIA

i Alumnat % Config.

o > Alumnat = Forcet 2.0 = Practiques

Prémiﬁues :,

r A&lumnefa
Document identitat: Expedient.  Alumnets: Estudis:
[ —— [[1127 | [AGUILE ODICIO, CATALINA ISABEL | [ TEenic en Cures auxiliars dinfermeria |

Hores practiques: Hores exemptes: El Hores assignades o realtzades: Hores pendents: El

- Gestid practica

Eztada: | HOSFPITAL GEMERAL DE MURD 5L - HOSPITAL GEMERAL DE MURDO SL Vl

| Dades d'exempcions  mokbilitat Estada | Campensacio | Incompliment | SuzpeEnsio | Baixa estada | Fi estada

Hores proposades: Hore= digries:

Horaris ijo jornades excepcionals
Chservacions referents a les condicionz de I'estada: ()

- Estada

Mom empresa: Centre de treball: Fom municipi centre treball:
| HOSPITAL GEMERAL DE MURD | HOSPITAL GEMERAL DE MURD SL | [ haure

Dista inici resl; Data final prevista  Data final real;

Dies practiques: Periode estada: | Mo ardinari

didries diferents, ek,

(1) Especificar aquells casos esperials de I'estada com el possible perode extraordinad, horan o jormades especials, itinerancia de 'alumnat, jomades

Certificat assisténcia | | Edita |

| Torna = llista de oractiouss |




MEMORIA DESPESSES
PROFESSORAT
(annex 8)



Recorregut del professorat

» Periodicitat quinzenal

» Planificacio del recorregut fora del
municipl
~ Trajectes diaris
~ Facilitar un horari en un dia



Despeses de comunicacio

» Seguiment puntual per telefon.

+ EXcepcionalment es pot utilitzar el telefon particular (maxim
d’'1 € per preparar cada visita, i la suma d'aquestes despeses
no pot superar els 30 €).

Despeses de transport public i aparcament

» Siles quantitats indicades superen els 30 €, s’han de presentar
tots els justificants.

Despeses de manutencio

Excepcionalment, i s’han de lliurar tots els rebuts.



COMPENSACIO AL TUTOR

No hi ha canvis.

Cal revisar la documentacio emplenada: signatura del
tutor, del director, segell, etc.

Els valors de referencia son els seguents:
Durada de les practiques formatives

Mitjana en €

Fins a 160 hores 168,24 €
340 — 380 hores 296,01 €
400 - 440 hores 335,22 €
710 — 740 hores 488,29 €

1 km: 0,239423 €



DESPESES DE COMUNICACIO

El tutor ha de concretar els dies de visita i podra fer

algun seguiment puntual per telefon. En el cas
excepcional que algun dia sigui impossible localitzar
al tutor de l'empresa dins |'horari de feina del
professor en el centre, s’admet que es pugui
utilitzar el telefon particular. En aquest cas, de les
despeses que es presentin a compensar indicades a
la memoria, es tindra en compte un maxim d’1 euro
per preparar cada visita i la suma d’aquestes
despeses no pot superar els 30 euros.



DESPESES D’APARCAMENT

En el cas que la suma de les quantitats indicades per
aquest concepte superin els 30 € de mitjana per
desplacament, el professorat ha de presentar tots els
justificants de les despeses perque es pugui realitzar el
pagament en la seva totalitat.

DESPESES DE MANUTENCIO

En el cas excepcional que es generin despeses de
manutencio, s’han de lliurar tots els rebuts.



RECORREGUT DEL PROFESSORAT
Periodicitat quinzenal del recorregut del tutor a

I’hora de fer el seguiment amb el tutor del centre
de treball

> Si el centre vol que el tutor faci un seguiment
amb una assiduitat superior, el consell escolar pot
determinar criteris complementaris de repartiment
per al professorat, amb carrec al fons del centre.



Planificacio del recorregut fora del municipi

»S’han de concentrar les visites a fora del municipi
aprofitant un mateix trajecte en un mateix dia, i a
I"lhora d’omplir la memoria de despeses del
professorat s’ha de indicar el recorregut real, i no el
gue hi ha del centre a cada centre de treball.
»’equip directiu ha de programar un horari del
tutor de practiques formatives de manera que faciliti
qgue el tutor disposi d'un dia a la setmana per poder
fer aquest recorregut.



PERIODE DE LLIURAMENT DE
MEMORIES DE DESPESES DEL
PROFESSORAT

Abans del 31 de juliol

Els professors que hagin superat els valors
de referencia han de justificar raonadament
en una memoria complementaria els motius

gue ho han motivat, perque es puguin
contemplar les seves despeses en |la
totalitat.




Es tindran en compte memories
complementaries lliurades amb
retard, nomeés fins els terminis de
lliurament del periode corresponent
de I’any posterior. En aquest cas, les
despeses pendents s’assignaran
durant el periode presentat.



ANNEXES 618

S'han d'enviar junts.
Els trobem a la plana Web d’FP
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a
" Annexos
Menu general o Annex 1 - Saollicitud d'exempcio
PROCES D'ADMISSIO A PQPI | FP o Anned 2 - Sollicitud d'ajornament
PRESENCIAL 2013-2014 o Annex 3 - Acord CE-CT [ .pdf | Acuerdo CE-CT [ pdf)
o Annex 53 - Programa formatiu genéric

OF ERTA FORMATIVA o Annex 5b - Programa formatiu especific | Annex 7 - Informe valoratiu

EQUIPAMENTS o Annex 6 i 8- Memoria final i economica PF

FORMACIO DEL PROFESSORAT ‘Ellnstrucciuns per emplenar els Annexos 53 Shi 7

FP DUAL

FP A DISTANCIA

PQPI

PRACTIQUES FORMATIVES EN
CENTRES DE TREBALL

Coneixements basics per a nous
tutors d'FCT

& Ordre Practiques Formatives
FORCET
Cluadern de Practiques
L) Gestid i tramits
& Recomanacions 2013-2014

© Assegurancga



Per poder emplenar els annexes els heu de
guardar



Per a I'annex 8 us recomano
format de pagina apaisat



srkar Tahbla Hetramientas Yepokana Ayuda

Formateo predeterminado Chrl+M
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[me]

Caracker. ..
Parrafa...
Mumeracion v vifietas. ..

Padina...

Cambiar maylsculas v mindsculas »

Colurmnas. .,

SecCiones...

Estilos v Formaten Fi1
AukoCorreccidn *
anclaje v
Ajuske 3
Alineacian *
Qrdenar v
Reflejar *
Agrupar ¥
Chieto *
Marcof/Objetos, ..

Imagen...
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ANMNEX B
Mem dria econbmica
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Propi {lan} @& Ipau;:,rparqu:ng




v Inserkar Tgl:ula Herramientas Wepkana Awuda

(& = Formateo predeterminado Chrl-+M
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ANMNEX B
Mem dria econdmica

VT
Cambiar maysculas y mindsculas »
Columnas. ..
Secciones. ..
@ Eskilos v Formateo F11
AukoCorreccion v
Anclaje *
Ajuske J
[iéu Alineacion v
Qrdenar *
Reflejar r
Agrupar 3
objeto 8
Marcofisbjetos, ..
Cra Imagen...
I I | |

Tranzpot

iede o visita
Propi [ lan} = Puablicy paonquing




i p

Estilo de pagina: Predeterminado

administrar  |Pagina |F|:|n|:||:| Encabezamiento | Pie de pagina

Formato de papel

Formako
Ancho

Alkura

Crientacion

Margenes

Izquierdo
Derecho
Superior

Inferior

Borde | Columnas

Mota al pie

|Carta b |
L)

27,%cm 2
21,59cm &

alimentaciin del pap |[Segl_'|n la configuracion de la |

Configuracidn del disefio

Disefio de pagina

Farmata

|Derecha & izquierda w |

1,2,3 ..

¥

[] conformidad de reqgistro

Estilo de referencia

3

Telafon

[ Arcepkar H Cancelar H Avuda

] [ Restablecer ]
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ANMNEX 8
Memobria econbmica

Feu daoble clic per activar la taula

Transport

Drata Centre de treball “V Concepte de la visita (2
Fropi (km) ® |Pablic/ parquing




Un cop fem doble clic
ens surt la seguent pantalla



b

Din) A s Microsoft Excel - = X
- Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista L7]
‘z & LegagySanIlC -~ 10~ |= % %|§ ll_]eneral "Il A g Insertar - E - .‘%7 \i"?l
g === @q LT R A 1] = Eliminar = | (8]~
Pegar = il 0 EStilos || puq Ordenar Buscary
- J ||| 0o =0 - =] Formato ~ ™ yfiltrar = seleccionar =
Portapapeles = Fuente ] Alineacion ] Mamero s Celdas Modificar
C1l - Jx | Concepte de la visita (2) ¥
i3] Hoja de calculo en untitled [Modo de compatibilidad]
A B C D E
1
1 Transport
1} . (2]
2 Data Centre de treball'"’ |Concepte de la visita ' . (3) . . gy Mar
3 Propi (km) "' | Pablic/ parquing ™
4
5
6
7
8
9
1n

"



Emplenem les dades
En tancar queda guardat a la primera
graella



En acabar posa la data final real

4k Alumnat - s Contig.

Hores practiques: Hores exemptes: [0 | Hores assignades o realitzades: Hores pendents: [0 |

— Gestio practica
Fi estada

Estada; | SARGQUAATAE SERVICIOS SOCIALES DOMICILIA - SARGLUATAE v|
Baixa estada

Compensacid Incompliment | SUspensia

| Dades d'exempcions / mobilitat | Estada

Mom runicipi centre treball;

- Estada
|| Palma de Mallarca

Centre de treball;

Mom empresa;
| SARGQLUASTAE SERVICIOS SOCIALES DOM | SARGLIATAE
Diata inici real: Data final prevista:  Data final real;
3 [1nozo1z |3 | =
b

| 16/08/2013
Haores proposades: Hores diaries: Dies practiques: Periode estada: | Mo ardinari

[ Horaris ifo jornades excepcionals
Observacions referents a les condicions de 'estada:(l)




DADES INSERCIO LABORAL

Passats 9 mesos el tutor ha
d'emplenar les dades d'insercio
laboral



— Gestio practica

Estada: | PROIDEBA - PALMA + |

| Dades d'exempcions / mabilitat | Estada | Compensacio

Incompliment | SUSpensid

Baixa estada I Fi estada |

— Avaluacio

Data tital: |

| Qualificacia: |

Insercid laboral

oituacid de l'alurmnat passats 9 mesos: Situacid laboral:

Tipus de contracte:

| Sense especificar

| | Sense especificar

| | Sense especificar |

| Edita |

| Torna a llista de practiques |
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